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  އޑެޔިކުޝޭނަް ހޔަރަ އފޮް ޑިޕރާޓމްަންޓް 
                  މލާެ، ދވިހެރިއާޖްެ               

     /166/166/2015(IUL)67 ނަންބަރު:             3102 ޖޫން 32ތާރޚީް:    
 

 ވޒަފީގާެ ފުރޞުތަު 
 

އިޢލުާނާ ގުޅގިެން އެކށަީގެންވާ ( 3102 ޖޫން 13) 166/166/2015/65(IUL)މިޑިޕޓާްމނަްޓްގެ ނަމބްަރު މިއިޢލުާނަކީ 
 އިޢލުާނެކެވެ.ފަރާތަކުން ކުރިމަތލިާފައނިުވާތީ އަލުން ކުރެވިފައިވާ 

 
 ޑރިކެްޓަރންޓް އސެސިްޓަ މަޤމާް:   
 10 ބޭނުންވާ އަދަދު:   

 2އެމް.އެސް  ރޭންކް:   
 0ސީނިއަރ ޓެކްނިކަލް އޮފިސަރ ގްރޭޑް  ކްލެސިފިކޝޭަން:   
 ރުފިޔާ 6122/- މުސާރަ:   
 ރުފިޔާ 3111/- ސަރވސިް އެލވަަނސްް    
   އެޑޔިކުޝޭަންހަޔަރ އޮފް  ޑިޕާރޓމްަނޓްް އޮފީސް:އޮތް ވަޒީފާ   
 ދާއިމީ                      :ގިންތި    
ރޒް :  ސެކޝްަނާއި ތަން ވޒަީފާއަދާކުރާ    އޮފް  / ޑޕިރާޓމްަނޓްް ބަޖޓެް، ފައިނޭންސަލް މނެޭޖްމަންޓް އަދި ލީގަލް އެފެއާ

 އެޑިޔުކޭޝނަް ހަޔަރ 
  

 ވޒަފީގާއަި ކރުނަްޖެހޭ މއަގިޑަު މސައަކްތަތްއަް:

 

ބަޖޓެް،ފައިނނޭްޝަލް މނެޭޖްމަންޓް އަދި ލީގަލް އެފެއާޒް ސެކޝްަން މުވައްޒފަުންނަށް ލަފައާއި އިރޝުާދުދގީެން ބަލަހައްޓާ  -
އސުލޫުތަކާއި އެއްގތޮަށް ސެކްޝނަްގެ ހުރިހާ މުވައްޒަފނުްނަށް ތިރީގައި މިވާ މަސައްކތަްތައް ކަނޑައެޅިފައިވާ ގަވާއިދއާި 

 ހަމހަަމަ ގޮތެއްގައި ހަވާލުކޮށް އެންމެހާ މަސައްކތަްތައް ސުޕަރވއަޒިްކށޮް ހނިްގުން:

ޑީ.އެޗް.އީ ގެ މައި ބަޖެޓާއި އަދި އހެެނހިެން އެކައުނޓްްތަކުން ކުރނަްޖެހޭ ޚަރަދތުަށް ކުރުމާއި ކޮނޓްްރޯލް ކުރުމާއި އެކައުންޓް  -
 ބލެެހެއްޓުން.ތަކުގެ ހުރިހާ ކަމެއް މާލިއްޔތަު ޤަވައިދާ އެއްގތޮަށް 

ޖެހޭ ފައިސާ މާލިއްޔަތު ޤަވައިދުތަކާއި އުސލޫުތަކާއި ޑީ.އެޗް.އީ އަށް ރިޕމޭަނޓްްގެ ގޮތުގައާއި އެހނެިހެން ގޮތްގޮތުން ހދޯަން -

 ތައް ތައްޔާރުކުރވުުން.ހިސބާތުަށް ބެލެހެއްޓުމާއި ރިޕޓޯް އެއްގތޮަށް ހޯދުމާއި އެކަމާގުޅޭ ހުރިހާ

ހަމަޖެއްސާ  އެއަހަރެއްގެ ބަޖެޓާއި ގުޅިގެން ހިންގނަްޖެހޭ ޕްރޮގްރާމތްަކަށް ބޭނުންވާ ފައިސާ، ބަޖޓެްގެ ކަމާއިބެހޭ ކޯޑަށް ދުރާލާ -
ރިޒަރވް ކުރުމާއި، ބަޖެޓާއިގުޅގިެން ފައނިޭންސް ޔުނޓިުން ކުރަންޖެހޭ އނެްމެހާ މަސައްކތަްތައް ކުރުން. އަދި ކުރިޔަށް އޮންނަ 
އހަަރަށް ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ ބަޖޓެް، ބަޖޓެް ތައްޔާރުކޮށް ހުށައަޅަންޖެހޭ ތާރީޚްގެ ކުރިން ތައްޔރާކުޮށް ފނިޭންސް މިނިސޓްްރީ 

 ކުރުން. ފނޮުވުމަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް އަށް 



މުވައްޒަފނުްގެ މުސާރައާއި އދަި އހެެނހިެން އިނާޔތަްތައް މާލިއްޔަތު ޤނާޫނާއި ޤަވާއިދާއި އެއްގޮތައް ދނިުމުގެ މަސައްކަތް  -
 ކުރުވުން. 

ޘިއްޔތަުން ބައިވެރިވެ އބެައްދަލުވުން ބަޖެޓާއި ގުޅގިެން ބައިވެރވިާން ޖެހޭ އެކި އެކި ބައްދަލވުުން ތަކުގައި ވެރިއެއްގެ ހައި -
 ތަކުގައި އޮފީސް ތަމްސީލުކުރުން.

ފައިސާގެ ހިސބާުތައް އޮޑޓިް ކުރުމަށް ސަރުކާރުގެ ކމައާބިެހޭ ދާއިރާއިން އނަްނަ ފަރާތތްަކަށް ޖަވބާުދާރީވުމާއި  -
 އެމަސަކތަްތަކުގައި އހެީތެރވިުން.

ން ގޮތްގޮތުން ހޯދނަްޖެހޭ ފައިސާ މާލިއްޔަތު ޤަވައިދުތަކާއި އުސލޫުތަކާއި ޑީ.އެޗް.އީ އަށް ރީޕމޭަނޓްްގެ ގޮތުގައާއި އެހނެިހެ -

 އެއްގތޮަށް ހޯދުމާއި އެކަމާއި ގުޅޭ ހުރިހާ ހިސބާުތައް ބަލހަައްޓައި ރޮޕޓޯްތައް ތައްޔާރުކުރުން.

 

   ޝރަތުު:
ދާއރިއާަކުން ދަށްވެގެން  ނުވތަަ ފައނިޭންސް ހމިެނޭ، އެކައުނޓްިންގ އެންޑް ފައނިޭންސް، އެކައުނޓްނިްގ .0

ނޑުގެ ލެވެލް  ، ގެ ސނަަދއެް ހާސިލްކށޮްފައިވުމާއިއެކު، އެކައުނޓްނިްގ 4ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސނަަދތުކަުގެ އނޮިގަ

 ،އަހަރު ދވުަހުގެ މަސައްކަތު ތަޖުރބިާ ލބިިފައވިުން 7އެކައުނޓްނިްގ އެންޑް ފައނިޭންސް ގެ ދާއިރާއެއްގައި 
 ނުވަތަ 

އެކައުނޓްިންގ އެންޑް ފައނިޭންސް، ނުވަތަ ފައނިޭންސް ހމިެނޭ ދާއިރާއަކުން ދަށްވެގެން ، އެކައުނޓްނިްގ .3
ނޑުގެ ލެވެލް  ، ގެ ސނަަދއެް ހާސިލްކށޮްފައިވުމާއިއެކު، އެކައުނޓްނިްގ 2ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސނަަދތުކަުގެ އނޮިގަ

 ހުގެ މަސައްކަތު ތަޖުރބިާ ލބިިފައވިުން،އަހަރު ދވުަ 4އެކައުނޓްނިްގ އެންޑް ފައނިޭންސް ގެ ދާއިރާއެއްގައި 

 ނުވަތަ 
ދާއިރާއަކުން ދަށްވެގެން  އެކައުނޓްިންގ އެންޑް ފައނިޭންސް، ނުވަތަ ފައނިޭންސް ހމިެނޭ، އެކައުނޓްނިްގ .2

ނޑުގެ ލެވެލް   ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައިވުމާއއިކެު، ބަޖޓެް ހދެުން ނުވަތަ  7ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ
 އަހަރު ދުވަހުގެ މަސައްކަތު ތަޖުރބިާ ލބިިފައވިުން. 3ބަޖޓެާގުޅޭ ދާއިރާއެއްގައި 

 
 

 ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބލެވެޭނެ ކނަތްއަް 
   

 ލްކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމާއި، ތަމްރނީަށބްަލައިގެން ހާސިހ. 
 ބަލައިގެން.މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ލބިފިައިވާ ތަޖުރބިާއަށް ށ. 
 ޤބާިލުކަން ކަށަވަރުކުރުމށަް އިނޓްަރވިއު ކޮށގްެން. ނ.
 މީގެ އތިުރުން ކމޮޕްިއުޓަރަށް އަހުލުވެރިވެފައިވާ މނިްވަރު ބެލެވޭނެއެވެ.ރ. 
 

 އިނޓްރަވއިު ކރުނުް.
 އނިްޓަރވިއުއަށް ދެނންެވޭނީ ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޯޓްލިސްޓް ކުރުމށަްފަހު އފެަރާތްތަކަށް އެކަންޏެވެ.  -
 އާ ދެމެދުގެ ތާރޚީއެްގައެވެ.  3102 ޖލުއަި  02 – 10މި މަގާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް އނިްޓަރވިއު އޮނންާނީ  -
 
 
 



 
 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް 

 

ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ އެޕްލކިޝޭަން ފޯމު )ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު މި ޑިޕާރޓމްަނޓްްގެ ކައުނޓްަރުން  -ހ
 ލބިެންހުނންާނެއެވެ.

ސިވިލް ސަރވިސް އަށް / ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތް ކުރުމުގެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒަފުން، ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް ހޮވިއްޖެނަމަ،  -ށ
 ރަމުންދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާމެދު އޢިުތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް، އެ މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮހީުގެ ލިޔުމެއް.    އަދާކު

ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު ދނެެގަތުމަށް ބޭނނުްވާ ލިޔުންތަކާއި )މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު ބަލައި،  -ނ
ނޑު ޖހަާފައިވާ  ލިޔުމުގެ ކޮޕީ( ކޯހެއްގެ ސޓެްފިކޓެް ލިބިފައނިުވނާަމަ ކޯސް ހެދި ތަނަކުން ކޯސް ނިންމިކަމުގެ ލިޔުމާއި ތައްގަ

 މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން އެކޯހެއް އެކްރެޑިޓް ކުރެވޭ ލެވަލް ބަޔނާްކޮށްދޭ ލިޔުން.
ން ދނެެގަތުމަށް، މަސައްކަތް ކުރައްވާފައިވާ ނވުަތަ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ އަށް މާރކްސް ދނިުމަށް ހަމަޖެހފިައިވާތީ އެކަ  -ރ

ހޯއްދަވާފައިވާ ލިޔުން. މިފަދަ ލިޔުން ތަކުގައި ކުރެއްވި މަސައްކަތް އަދި މުއދްަތު އެނގެން  ކުރައްވަމނުްގނެްދަވާ  އިދާރާތަކުން
ނަމަ ވަކިވިދުވަސް/މަސް/އަހަރު ވސެް އެގނެް އނޮްނނަްވާނެއެވެ. އަދި މިލިޔުން ތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކުރައވްަން ފެއޓްެވި އަދި ވަކިވި

 އނޮްނނަްވާނެއެވެ.
ވަޒފީާއަށް އެދފޭަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އަންގައިދޭކާޑުގެ ދފެުށް ފެނންާނޭ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ  -ބ

 ކޮޕީއއެް 
 ބަރާއެކު(ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު / ސީ.ވީ )ގުޅޭނެ ނނަް -ޅ
 

 ހށުހަަޅަނޖްހެޭ އފޮސީް  ތަކެތި 
 

ވަނަ ފނަްގފިިލާ(  3މިވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅުއވްާނީ ޑިޕާރޓމްަނޓްް އޮފް ހަޔަރ އޑެިޔުކޝޭަން / ހ. ވެލނާާގެ )
 ކައުނޓްަރަށް.

 ކރުނިް.ގެ  02:21ވަނަ ދވުހަގުެ  3102 ޖލުއަި  17ތަކތެި ހށުަހެޅުމުގެ ސނުްގަޑިއަކީ 
 

 
 

    ނޓޯް:
 މާކސްް ލިބޭ، މި ޢއިުލާނާ ގޅުގިެން މި މަގމާަށް ކުރމިަތިލާ ފަރތާތްކަގުެ ތެރއެިން ޝަރތުހުމަަވާ ފރަާތްތއަް އިނޓްރަވއިު ކުރމުަށްފަހު އެނމްެ މަތީ

ސއަި ދެވޭނއެވެެ. މި އިޢުލާނާ ގޅުގިނެް އިތުރު މަޢުލމޫާތު ސފާކުުރއަވްނަް އަދި އެނމްެ ގާބލިކުމަަށް ފެނންަ ފަރތާކަަށް މިވަޒީފާ ހމަޖައަް
 ފނޯަށް ގޅުއުްވުން އދެމެެވެ.   2240212،2240216ބޭނުންފޅުވުލެއަްވާ ފރަތާްތކަނުް މި ޑޕިާރޓމްަނޓްގްެ ނަނބްރަު 
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